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Ziakladni Skola a stiedni Skola waldorfska vyhlasuje vybérové rizeni na obsazeni
pracovniho mista

HLAVNI UCETNI SKOLY

Charakteristika vykonavané prace:

e Komplexni vedeni podvojného ucetnictvi izemné samospravného celku — ptispévkové
organizace, projektl, granti, uctovani o stavu, pohybu a rozdilech majetku, zavazki a
pohledavek, o nédkladech a vynosech, piijmech a vydajich, sestavovani HV, ucetni
zaveérky, vedeni ucetnich knih a podrozvahové evidence

e Zpracovani veSkerych tcetnich a statistickych vykazii

e Tvorba a zpracovani rozpoctu, kontrola a koordinace ¢erpani rozpoctu, sestavovani
odpisového planu,

e Spoluprace pti tvorbé ekonomickych smérnic,
e Zpracovani uéetnictvi v programu Gordic, zpracovani ucetnictvi PAP
o Komunikace s oddélenim rozpoctu a Gcetnictvi Magistratu hl. mésta Prahy

Pozadavky:
- nejniZsi dosazené vzdélani - sttedni vzdélani s maturitni zkouSkou,
- trestni bezuhonnost,
- znalost UCetnictvi v oblasti statni spravy - Skolstvi
- dobra znalost prace na PC (Word, Excel, Internet)
- praxe v oboru
- znalost zakona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, v platném znéni
- znalost zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, v platném znéni a dalSich zdkont
a vyhlasek souvisejicich s vykonem prace ucetni
- vyhodou je znalost uetnictvi Skol zfizovanych Magistratem hl. mésta Prahy

Nabizime:
- uvazek 0,5
- pracovni doba po dohod¢, s ¢aste€nou moZznosti prace na doma
- 5 tydnti dovolené
- ptispévek na stravovani
- ptispévek na penzijni ptipojiSténi
- po roce vykonu prace smlouvu na dobu neurcitou
- plat dle platovych tabulek uvedenych v Ptiloze €. 1 k natizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a sprave.
- osobni ohodnoceni
- odmény
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Nalezitosti prihlasky:
- nazev vybérového fizeni
- jméno, piijmenti, titul uchazece
- statni pfislusnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- datum a podpis uchazece

K prlhlasce je nutné pripojit tyto doklady:
strukturovany zivotopis
- vypis z evidence rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice
- motivacni dopis v rozsahu cca 7 stranky formatu A4
- oveétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani
- kontaktni telefon, e-mail

Termin nastupu je 1. 1. 2022

Pisemné prihlasky s ptislusSnymi doklady je nutné piedlozit nejpozdéji do 31. kvétna 2021
do 24:00 hod postou nebo datovou schrankou na adresu: Zakladni $kola a stiedni Skola
waldorfska, Kiejpského 1501, 149 00 Praha 4, datova schranka 7jkx7qd. Piihlasky je mozné
zaslat i elektronicky e-mailem na adresu vancatova@waldorfska.cz.

Obalku oznaéte ,,Vybérové rizeni UCETNI — neotvirat“. V piipadé odeslani datovou
schrankou nebo e-mailem dejte do predmétu mailu Vybérové Fizeni ucetni.

Vybérové rizeni se uskutecni 7. ervna 2021 od 9:00 hodin v budové Zakladni Skoly a
stfedni Skoly waldorfské, Krejpského 1501, 149 00 Praha 4, pozvanky budou zasilany e-
mailem.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 26. 4. 2021

Digitalné podepsal

Mgr Magdalena Mgr. Magdaléna
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